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MANAZERSKE UCETNICTVI

KAPITOLA 1 - UCETNICTVI

1.1. SOUVISEJIiCi LEGISLATIVA

563/1991 Sb. Zakon o ucetnictvi

001-023 Ceské ugetni standardy pro podnikatele

593/1992 Sb. Zakon o rezervach pro zjisténi o zakladu dané z pfijmu
500/2002 Sb. Vyhlaska, pfiloha ¢. 4 Smérna uctova osnova, Vzorovy uctovy rozvrh,
Rozvaha a Vykaz zisk( a ztrat

280/2009 Sb. Danovy fad

586/1992 Sb. Zakon o danich z pfijm{

235/2004 Sb. Zakon o dani z pfidané hodnoty

353/2003 Sb. Zakon o spotiebnich danich

16/1993 Sb. Zakon o dani silniéni

340/2013 Sb. Zakon o dani z nabyti nemovitych véci

338/1992 Sb. Zakon o dani z nemovitych véci

262/2006 Sb. Zakonik prace

90/2012 Sb. Zakon o obchodnich korporacich

455/1991 Sb. Zivnostensky-zakon

89/2012 Sb. Ob&ansky zakonik

1.2. FINANCNi UCETNICTVI

Vyznam ucéetnictvi
Poskytovani informaci pro uzivatele.
Poskytovani informaci o ekonomické zdatnosti spole€nosti — finanéni situaci, hospodarském
vysledku, solventnosti, stabilité.
Zaznam hospodarskych operaci, které maji ekonomické dusledky.

Ukol aéetnictvi
Registrac¢ni funkce — vedeni soustavnych zapis a uchovani informaci.
Ochrana a uznani prav — dikazni prostredek.
Evidence majetku - prostfedek pro spravu a ochranu majetku.
Dariova povinnost - podklad pro darnové ucely.
Rizeni podniku — informace pro rozhodovaci procesy.

Ugetnictvi jako systém
Systém je zaloZen na metodickych principech a obecné uznavanych zasadach.
Informace v UCetnictvi jsou zaznamenany spravnég, upiné, prikazné, srozumitelné a prehledné.
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- Ugetni zavérka vytvofena na zakladé takto vedeného U&etnictvi podava vérny a poctivy obraz
pfedmétu ucetnictvi a financni situaci uCetni jednotky.

Cinnosti uéetniho systému
- Sbér a pofizeni ekonomickych informaci.
- Zpracovani prvotnich dokladd — tfidéni, zaznam, prehledy a vykazy.
- Vyhodnoceni a analyza zpracovanych dat.
- Zpracovani vystupu a jejich pfedani uzivatelim.

Uzivatelé ucetnich informaci
- Vlastnici spole€nosti (akcionafi, spolecnici)
- Véritelé spolecnosti (dodavatelé, poskytovatelé uvérl)
- Vedeni spoleénosti (feditel, manazefi)
- Zameéstnanci spolecnosti
- Potencialni investofi
- Organy statni spravy
- Burza cennych papirt
- Konkurence
- Vefejnost, spotiebitelé, klienti

Kdo je povinen vést ucéetnictvi nebo opravnén
- Pravnické osoby
- Zahraniéni osoby, pokud na tzemi CR podnikaji
- Organizacni slozky statu
- Fyzické osoby zapsané v obchodnim rejstfiku
- Ostatni fyzické osoby, jestlize jejich obrat v pfedchozim kalendainim roce presahl ¢astku 25 Mio
CzK
- Ostatni fyzické osoby dle svého rozhodnuti
- Ostatni osoby, které jsou Ucastniky sdruzeni, kde jeden z uc€astnikl vede Ucetnictvi
- Ostatni osoby, pokud tak stanovi zvlastni pfedpisy

Kdo je opravnén vést jednoduché ucetnictvi
- Spolky
- Odborové organizace
- Organizace zaméstnavatell
- Cirkve, nabozenské spole¢nosti, cirkevni instituce
- Za podminek: nejsou platci DPH, celkoveé pfijmy za uzaviené ucetni obdobi nepfesahnou 3 Mio K¢,
hodnota majetku nepfesahne 3 Mio K&.

Kdo je opravnén vést danovou evidenci
- Ur€ena pro fyzické osoby, které nevedou ucetnictvi a nenarokuji vydaje procentem z pfijma.
- Zajistuje zjisténi zakladu dané z pfFijml (Udaje o pfijmech a vydajich) a evidenci majetku a zavazku.
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Kategorie ucetnich jednotek od 1. 1. 2016

- Jiz za rok 2015 povinnost zafadit u€etni jednotky do téchto kategorii.

Hraniéni hodnoty

) Aktiva Priméry
Ucetni celkem Roc¢ni isty  prepocet
jednotka (v Mio) obrat (v Mio) zaméstnancti Vybrané ulevy
Mikro | <9 <18 <10 Nesestavuji CF, neuvadeji
ve vyro¢ni zpravé nefinancni
informace, nezvefejhiuji
Mala <100 <200 <50 vykaz zisku a ztrat
Neuvadéji ve vyroéni zpravé
Stredni <500 <1000 <250 nefinanéni informace
Velka >500 >1000 >250 X

Povinnost auditu

Hraniéni hodnoty
Aktiva Primeéry

celkem Ro¢ni €isty prepocet
Uéetni jednotka (v Mio) obrat (v Mio) zaméstnanct

- Povinnost auditu od kategorie Malé ucetni jednotky.
- Akciové spole¢nosti za predpokladu, Ze splni jednu podminku ze tfech za dva rozvahové dny po
sobé jdouci a ostatni spole¢nosti dvé podminky ze tfech.

Povinnost konsolidace ucetni zavérky

Hraniéni hodnoty

Skupina Aktiva Praméry
ucetnich celkem Roé€ni Cisty | prepocet
jednotek (v Mio) obrat (v Mio) zaméstnanct
Mala <100 <200 <50
Stredni <500 <1000 <250
Velka >500 >1000 >250

- Povinnost konsolidace od kategorie Skupin malych ucetnich jednotek.
- P¥i pfekro€eni alespori dvou hodnot ve dvou po sobé nasledujicich rozvahovych dnech.
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1.3. ZPRACOVANI FINANCNIHO UCETNICTVI

e Zakladni prvky uéetnictvi
UCET

Ma Dati Dal

PZ — pocate¢ni zUstatky
+  pfirGstky

e Ubytky

KZ — konecné zustatky

Strana Ma dati - strana Debetni - pohledavka

Strana Dal - strana Kreditni - zavazek

ROZVAHOVE UCTY

MD AKTIVA D MD PASIVA D

PZ PZ
+ - - +

+ - + -
KZ KZ

UCTY VYKAZU ZISKU A ZTRAT

MD NAKLADY D MD VYNOSY D

+ - - +
+ - + -
KZ KZ

e Podvojnost, souvztaznost

Princip podvojnosti spociva v zachyceni u€etni operace na dvou uctech (aktiv, pasiv, nakladovych
nebo vynosovych). VZzdy na strané Ma dati a Dal nebo na stejné strané s opaénymi znaménky.
Souvztaznosti se rozumi vybér spravnych uc¢ta pro zachyceni konkrétniho ucetniho pfipadu.

o Uéty syntetické a uéty analytické

Ugty jsou dany provadéci vyhlaskou 500/2002 Sb. k zakonu 563/1991 Sb. o ucetnictvi. Vychozi je
Smérna uctova osnova, ktera ur€uje UcCtové tfidy a skupiny a na ni navazuje Vzorovy uctovy rozvrh.

Ugetni jednotka si stanovi, které sty bude v prib&hu Géetniho obdobi uzivat.

viwv s
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Je dano i usporadani jednotlivych polozek v Rozvaze i Vykazu zisk( a ztrat ve vazbé na Vzorovy
uctovy rozvrh.

e Stiediska

- l:Jc":etnl' zapisy byvaji doplnény kédy odpovidajicimi organizaéni struktufe podniku.
- UcCetni jednotka ziska informace kde a v jaké vySi vznikaji vynosy a naklady, tedy v jakém utvaru
podniku.

o Zakazky

- Ugetni zapisy téZ byvaji doplnény kody odpovidajicimi jednotlivym zakazkam, pokud zakazky
realizuje. Podobné jako u stfedisek pfifazuje jednotlivym zakdzkam vynosy a naklady.

o Ugetni knihy

o Denik
V Deniku jsou ucetni zapisy vedeny chronologicky tak, jak jdou z ¢asového hlediska v ucetnim
obdobi za sebou.

e Hlavni kniha
V hlavni knize jsou zapisy usporadany z hlediska vécného (dle syntetickych ucta).

e Kniha analytickych uctu
V této knize jsou podrobné rozepsany jednotlivé syntetické ucty, které jsou analyticky ¢lenény.
Souhrnné &astky analytickych uéti musi odpovidat prisluSnym syntetickym aétam.

e Kniha podrozvahovych uctu
Je vedena, pokud pro ni ma podnik naplh. Tyka se napfiklad evidence pronajatého majetku na
leasing, evidence zastavnich prav, odepsanych pohledavek atd.

e Uzavirani a otevirani knih

Zakonem o ucetnictvi jsou pfesné stanoveny dny, ke kterym jsou dané knihy otevirany nebo
uzavirany (napf. den otevieni je prvni den uc€etniho obdobi a den uzavfeni je posledni den ucetniho
obdobi). RozliSuje se fadna, mimofadna a mezitimni zavérka.

o Ugetni zapisy

Ugetni zapisy jsou provadény bezprostiedné po vzniku Géetniho pfipadu, na zakladé vyhotoveného
ugetniho dokladu, do G&etnich knih. Ugetni pfipad je skuteénost, ktera souvisi s udetnictvim.

Ugetni zapisy by mély byt provadény dle akrualniho principu. Transakce a udalosti jsou
zaznamenany v tom daném obdobi, do kterého ¢asové patfi, Cili kdy nastaly. Bez ohledu na
uskuteénéni financnich toku.

e Doklady, dokumentace

K ucetnim zapisim dochazi na zakladé existence ucetniho dokladu vyhotoveného k danému
ucetnimu pfipadu.

Musi obsahovat:
= Oznaceni ucetniho dokladu
= Obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastniky



Centrum sluzeb pro podnikani s.r.o. Kurz: MANAGEMENT

= Penézni ¢astku

= Datum vyhotoveni dokladu

= Datum ucetniho pfipadu

= Podpisy osoby odpovédné za ucetni pfipad a osoby odpovédné za zauctovani
Doba archivace dokladl je dana pfisluSnymi zakony (napf. zakon o dani z pfijmu, zakon o DPH,
zakon o archivnictvi a spisové sluzbé atd.).

e |nventarizace

Zakon o ucetnictvi uklada povinnost inventarizace majetku a zavazku. Jejich etnost, zpUsob
provedeni, dobu archivace atd.

» Fyzicka inventura - porovnavani skuteCného stavu s ucetnim.

» Dokladova inventura — kontrola ucetniho stavu zavazkl a pohledavek.
Na zakladé inventury dochazi ke zjisténi inventarizacnich rozdilu, €ili pfebytkd ¢i mank.
Nasledné je feSen vysledek ucetné a to s ohledem napf. na skute¢nost zda se jedna o manko do
normy, zda je zjisténo zavinéni, pfipadné zda je mozné po zaméstnanci pozadovat nahradu Skody
atd.

e Ocenovani

- Porizovaci ceny — ceny, za ktery je majetek pofizen a to v€etné souvisejicich nakladu.

- Vlastni naklady — pfimé i nepfimé naklady vztahujici se k vytvofeni majetku, zasob.

- Reprodukéni pofizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobé&, kdy se o ném uctuje.
- Realna hodnota — trzni hodnota cenného papiru.

e Cizi ména

Je-li majetek Ci zavazek uveden na dokladu v cizi méné, je ucetni jednotka povinna vést hodnotu

v cizi i Ceské méné. Prepocet z cizi mény se provadi na zakladé kurzu devizového trhu vyhladeného
Ceskou narodni bankou. Ugetni jednotka méize pouzit:denni nebo pevny kurz. Postup si stanovi

v internich predpisech.

PFi pevném kurzu vychazi z kurzu prvniho dne daného ucetniho obdobi. Stanovena doba nesmi
presahnout ucetni obdobi.

e Odpisy

- Ugetni odpisy
Stanoveé na dobu pouzivani majetku a to rovhomérné nejbé&znéji od 1. dne nasledujiciho mésice po
uvedeni do uzivani. Odpisy se uctuji mésicné. Podnik si postup zakotvi v internich pfedpisech. Mély
by odpovidat realnému opotfebeni majetku. Z odpisovani jsou vylou€eny pozemky, umélecka dila a
sbirky.
- Dariové odpisy
* Rovnomérné — hmotny majetek — dle odpisovych skupin — moznost preruseni.
= Zrychlené - hmotny majetek — dle odpisovych skupin — moznost pferuseni.
= Rovnomérné Casové odpisy bez moznosti pferuseni (napf. nehmotny majetek).
- Limit pro odpisovani
= Doba pouzivani déle jak jeden rok.
= Hmotny majetek — vstupni cena vysSi nez 40 tis. CZK.
= Nehmotny majetek — vstupni cena vysSi nez 60 tis. CZK.
Technické zhodnoceni je zohlednéno v nasledujicich letech po uvedeni majetku do uzivani. U
hmotného majetku i nehmotného majetku s hodnotou nad 40 tis.CZK. Technické zhodnoceni zvySuje
vstupni cenu majetku.



Centrum sluzeb pro podnikani s.r.o. Kurz: MANAGEMENT

e Operativni a Finanéni leasing

- Finanéni leasing — najemné je dafiové ucinné za piedpokladu, ze jsou splnény nasledujici
podminky: doba najmu trva minimalné po dobu odpisovani daného majetku (u 2. a 3.
odpisové skupiny Ize dobu zkratit o 6 mésict), kupni cena majetku po ukonéeni najmu je
maximalné ve vysi zlistatkové ceny, po ukonceni najmu je majetek bezprostfedné zahrnut do
obchodniho majetku najemce. 1. akontace ¢i splatka se rozpousti do nakladl rovnomérné po
celou dobu pronajmu.

- Operativni leasing — Ize sjednat libovolnou dobu najmu, sjednat i odkoupeni pfedmétu najmu
(mUze, nemusi), najemné je danové uznatelnym nakladem.

Kupni cena by méla byt vy$si nez zlstatkova cena po rovnomérném odpisovani.

e Zasoby

- Skupiny - Nakoupené ¢&i vyrobené vlastni ¢innosti.

- Druhy — Material (suroviny, pomocné latky, nahradni dily, obaly, drobny hmotny majetek),
nedokoncéena vyroba a polotovary, vyrobky, zvifata, zbozi (movité i nemovité - pokud s nimi
podnik obchoduje).

- QOcenovani - pofizovaci cena, vlastni naklady, reprodukéni pofizovaci cena.

- Uétovani — zasoby se vedou na skladech a Gétuje se o nich nasledujicimi metodami:

=  Pr@bézné — zplsobem A

= Periodicky — zpisobem B

= Vyskladnéni — metodou FIFO

» Vyskladnéni — metodou vazeného aritmetického priaméru

e Mzdy a personalistika

- Mzdy a odvody na socialni, dichodové a zdravotni pojisténi jsou nakladem spole€nosti
- Sazba dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti — 15% (zakladem je superhruba mzda)

- Solidarni dan — 7%

- SP za firmu — 25%, za zaméstnance 6,5%

- ZP za firmu — 9%, za zaméstnance 4,5%

- Snizeni zakladu dané

- Slevy na dani

- Darové zvyhodnéni



