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Danova evidence

1. Pravni Gprava, cil a pfedmét danové evidence
1.1. Pravni uprava, cil
Dariova evidence je upravena Zakonem &. 586/1992 Sb. (§7b) o danich z pfijmd v platném
znéni.
Je urcena pro fyzické osoby — podnikatele, ktefi:
- maji pfijmy z podnikani a jiné¢ samostatné ¢innosti
- nejsou ucetni jednotkou ve smyslu Zakona ¢. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi vV platném
znéni
o nejsou zapsani v Obchodnim rejstiiku
o nepiekrocili za predchozi zdanovaci obdobi obrat 25 milionti K¢
o pokud jim zvlastni zdkon nenafizuje vést podvojné ucetnictvi
Cilem danové evidence je poskytnout udaje potiebné k zjisténi zadkladu dané z piijmt
fyzickych osob.
K tomu je potieba dodrzovat ustanoveni i dalSich pravnich pfedpist, zejména.:
- Zékon o Ucetnictvi ¢, 563/1991 Sb. v platném znéni
- Obcansky zakonik ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni
- Zékon o dani z ptidané hodnoty ¢. 235/2004 Sb. v platném znéni
- Zékon o silni¢ni dani €. 16/1993 Sb. v platném znéni
- Zékonik prace, ptredpis ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni
- Zakon ¢. 499/2002 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé v platném znéni
- Vyhlasky ministerstev a nafizeni vlady

1.2. Zahajeni podnikani

Druhy zivnosti a zdkonné podminky pro jejich provozovani upravuje zakon ¢. 455/1991 Sb. o
zivnostenském podnikani v platném znéni (Zivnostensky zakon).

Druhy Zivnosti:

- zivnost volna

- Zivnost vdzana

- zivnost femeslna

- Zivnost koncesovana

Podminky pro zalozeni zivnostenského podnikani se d€li na v§eobecné a zvlastni — jsou
odvislé od predmétu podnikéni.
Vseobecné podminky pro zalozeni zivnosti:

- dosahl veéku 18 let

- ma pravni zptisobilost

- Je bezuhonny (vypis z rejstiiku tresti)

- v ptipadg, Ze jiz dfive podnikal, nema dafiové nedoplatky u finanéniho utadu, Ceské
spravy socidlniho zabezpeceni, zdravotni pojistovny (potvrzeni uvedenych instituci o
bezdluznosti)

Neplnolety miize provozovat Zivnost na zakladé vyjimky v Zivnostenském zakoné (§12), ale
pouze prostiednictvim odpovédného zastupce (vétsinou rodic), kterého stanovi soud.
Neplnolety pak provozuje zivnost pod svym jménem a na svij ucet.

Zvlastni podminky pro zaloZeni Zivnosti jsou u zivnosti femeslnych, vazanych a
koncesovanych. Zadatel musi kromé vieobecnych podminek splnit dal§i podminky jako napi-.
dolozit odbornou zpiisobilost (osvédceni o vzdélani, kvalifikaci nebo praxi).

Pokud tyto podminky nesplni, mtize Zivnost provozovat prostfednictvim odborného zastupce.
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Od roku 2006 byly zivnostenské ufady prohlaSeny za Centralni registracni mista.
Podnikateli staci vyplnit jeden formulaf a tim provede jak oznameni zivnosti, tak i daiiovou
registraci, registraci u CSSZ, zdravotni pojistovny a ufadu prace.

Podnikani mize spadat také do skupiny ¢innosti, ke kterym neni potfeba zivnostenské
opravnéni, ale jiné osvédceni na zéklad¢ zvlastnich predpist. Jde zejména o:

- zemédelska vyroba, lesni a vodni hospodarstvi

- nezavisla povolani jako napft. vytvarnici, spisovatelé, hudebnici

- Cinnosti na zaklad¢€ zvlastnich predpist jako napt. danovi poradci, advokati, auditofi,

znalci, soudni exekutofi, makléfi, tlumoc¢nici, 1ékafi apod.

V téchto ptipadech se podnikatelé neregistruji v Centralnim registraénim misté. Sami si pak
musi provést danovou registraci i ostatni registrace.

- U finan¢niho ufadu — do 30 dnil od zahdjeni ¢innosti

- u CSSZ a zdravotni pojistovny - do 8 kalendainich dnti od zah4jeni ¢innosti.

1.3. Predmét dafiové evidence

Aby danova evidence slouzila ke zjisténi zakladu dané z ptijma, musi se opirat o prvotni
doklady, ze kterych provadi zaznamy, které dal téidi a sumarizuje.

Vyslovné neni piedepsana forma danové evidence. Forma danové evidence se bude odvijet od
jednotlivych slozek obchodniho majetku.

Obchodni majetek = souhrn majetkovych hodnot (véci, pohledavek a jinych prav a penézi
ocenitelnych hodnot), které jsou ve vlastnictvi podnikatele a které jsou obsahem danové
evidence.
Obchodni majetek:

- dlouhodoby majetek

- ob&Zny majetek

A) Dlouhodoby majetek:
- dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
- dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
- dlouhodoby finan¢ni majetek

B) Obézny majetek:
- zasoby
- dlouhodobé pohledavky
- kratkodobé¢ pohledavky
- finan¢ni majetek
- penéZni prostiedky

Dluhy jsou definovany jako dluhy vuci véfitelim nebo dodavatelim.

Podnikatel musi vést pro danovou evidenci zaznamy v nasledujici strukture:
- denik pfijml a vydaji (penézni denik)
- eviden¢ni karty:
o karty dlouhodobého majetku
karty zésob
karty pohledavek a dluhti
karty rezerv
karty uvért a pijcek

0 O O O
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- ostatni evidence:

o mzdova evidence
evidence DPH pro platce
pokladni kniha
kniha jizd
evidence stalych plateb

0 O O O

2. Evidence pFrijmi a vydaji, penéZni denik

2.1. Evidence pfijma a vydaja

Udaje o ptijmech a vydajich tvoii hlavni soudast datiové evidence. Jde o veskeré piijmy
Z podnikatelské ¢innosti a vydaje vynalozené zejména na dosazeni, zajisténi a udrzeni
zdanitelnych piijma.

Do evidence piijmi jsou zahrnovany jak skute¢né piijmy penéz, jako napf. prevzeti penézni
hotovosti do pokladny podnikatele, pfipsani pené€znich prostiedki na tGcet, tak i nepenézni
ptijmy (napf. vzajemny zapocet pohledavek a dluhi). Tyto ptijmy ale neevidujeme

vV penéznim deniku, evidujeme si je zvlast’ a pak je uvadime v predepsanych fadcich
danového ptiznani.

Pokud podnikatel pfijima platby v hotovosti, je povinen podle § 97/1 dafiového fadu vést
evidenci dennich trzeb, nerozhodne-li spravce dané jinak.

Jde-li o pfijmy a vydaje v cizich ménach, je tfeba je prepoditat platnym kurzem k datu pfijeti
nebo vydaje penéz, a to bud’ kurzem, ktery stanovi ministerstvo financi po konci kalendainiho
roku nebo kurzem, ktery si stanovi ti¢etni jednotka ve své ucetni smérnici (denni kurz CNB
nebo pevny rocni). V danové evidence tedy nevznikaji kurzové rozdily.

Do evidence vydajii jsou kromé skutecnych tokli penéz zahrnovany i nepenézni vydaje
ovlivityjici zaklad dané jako napt. odpisy dlouhodobého majetku, tvorba rezerv, ¢asové
rozliSeni najemného u finan¢niho leasingu. Tyto vydaje-ale neevidujeme v penéznim deniku,
evidujeme si je zvlast’ (napf. karty majetku apod. ) a pak je uvadime v predepsanych fadcich
dafiového pfiznani.

2.2. Denik prijmi a vydaju (penéZni denik)
Penézni denik je urcen pro podnikatele, ktefi dosahuji pfijmi z podnikéni a jiné samostatné
¢innosti podle § 7 zdkona o danich z piijmu a neuplatituji vydaje procentem z piijmii.

Minimalni obsah penéZniho deniku:

- datum uskute¢néni zapisu do deniku (transakce)

- oznaceni danového dokladu

- strucny popis zapisu (transakce)

- prehled o celkovych piijmech

- ptehled o pfijmech, které nejsou predmétem dané z ptijmi v ¢lenéni podle dil¢ich
zékladl dané

- prehled o piijaté a zaplacené dani z piidané hodnoty (pokud je podnikatel platcem
DPH)

- prehled o celkovych vydajich

- prehled o vydajich souvisejicich s ptijmy, které jsou predmétem dané z piijmu
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Zapisy v deniku se uskute¢ituji chronologicky podle jednotlivych danovych dokladii. Kazdé
transakci je vymezen jeden fadek.

Clenéni penézniho deniku miZze byt rozsifeno nebo i ziZzeno o dali sloupce podle potieb
podnikatele pro podrobnéjsi sledovani vydajii zahrnovanych do zékladu dané jako napf.
material, zbozi, mzdy apod.

Soucasti penézniho deniku mize byt i pokladni kniha, nebo se mize vést zvlast.

Na konci zdanovaciho obdobi se provedou konecné soucty jednotlivych sloupcti. Zjisti se

celkové piijmy, které jsou predmétem dané a celkové vydaje zahrnované do jednotlivych
dil¢ich zakladl dang.

Ptijetim zakona ¢. 254/2004, ve znéni pozd¢jsich predpist, byly omezeny denni platby

v hotovosti maximalné do vyse 270.000 K&, v cizi méné prepoétené kurzem CNB v den
provedeni platby. Za nedodrzeni limitu jsou udélovany pokuty (az do vyse 500.000 K¢ pro
fyzické osoby, 5 mil. K¢ pro pravnické osoby) jak poskytovateli, tak i pfijemci platby.

3. Evidence pohledavek a dluhi, DPH

3.1.Evidence pohledavek a dluht

Ma za tikol evidovat jaké pohledavky a dluhy podnikatel vlastni, v jaké vysi a vici komu.
Neni podstatna forma evidence, ale jeji obsah. Pohledavky a dluhy Ize zapisovat do knihy
pohledavek a dluhti, na eviden¢ni karty apod.

Evidence pohledavek ma obsahovat informace 0 pohledavkach:

- Z obchodnich vztahli (napt. faktury vystavené)

- viidi statu (finanéni tifad, zdravotni pojistovny, CSSZ)
Z poskytnutych zaloh (napf. zaméstnanci na sluzebni cestu)

-z poskytnutych pljcek

- vyplyvajicich ze zvlastnich predpist (napt. evidence DPH)

- Ostatnich, které nejsou obsahem ostatni evidence (napf. ndjemné nebytovych prostor,
leasingové splatky)

- Secich vystavenych podnikatelem

Evidence dluhd ma obsahovat informace o dluzich:
- Z obchodnich vztahti (napf. faktury piijaté)
- Vidi statu (finanéni ufad, CSSZ, zdravotni pojistovny)
- Z ptfijatych zaloh
-z ptijatych pajcek
- vyplyvajicich ze zvlastnich ptedpist (napt. evidence DPH)
- ostatnich, které nejsou obsahem ostatni evidence (napf. najemné nebytovych prostor,
leasingové splatky)
- Secich ptedanych podnikatelem k inkasu

Do knihy pohledéavek a dluht se zapisuje vzdy, pokud dochazi ke vzniku, zméné nebo zaniku
pohledavek ¢i dluht.

Na konci zdanovaciho obdobi se neuhrazené pohledavky a zavazky v cizi mén¢ prepoctou
jednotnym kursem vyhlasenym Ministerstvem financi CR po skoncéeni roku ve finan¢nim
zpravodaji €. 1 roku nasledujiciho.



